KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Bliro - Wie organisiere ich Schriftverkehr,
Termine, Sitzungen und vieles mehr?

Angebotstag:
23.03.2021

Uhrzeit:
9:00 bis 12:30 Uhr

Beschreibung

Unter dem Motto "Wie organisiere ich
Schriftverkehr, Termine, Sitzungen und vieles
mehr" stellen wir vor, wie das Berufsfeld "Blro"
aussieht. Geklart werden u.a. folgende Fragen:
Was sind die Hauptaufgaben in diesem Berufsfeld?
Welche Ausbildung ist daflir nétig? Welche
Voraussetzungen muss man fir diese Arbeit
mitbringen? Was macht daran SpaB? Und Du
kannst natirlich weitere Fragen stellen.

Programm
09:00 Uhr: BegriuBung

09:10 Uhr: Einstieg in die Berufsfelderkundung +
Haus-Fihrung

10:30 Uhr: Ein Berufsfeld stellt sich vor: Bliro -
Wie organisiere ich Schriftverkehr, Termine,
Sitzungen und vieles mehr?

12:00 Uhr: Erfahrungsaustausch + Mittagsimbiss
12:30 Uhr: Ende der Veranstaltung
Veranstaltungsort:

Uerdinger Str. 58-62

40474 Dusseldorf

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Pliatze gesamt:
3

Anzahl Pliatze noch verfiigbar:

unternehmer nrw
Uerdinger Str. 58-62
40474 Dusseldorf
DE

Unternehmensdarstellung:

Die Landesvereinigung der
Unternehmensverbande Nordrhein-
Westfalen (unternehmer nrw) ist die
Spitzenorganisation der Arbeitgeber-
und Wirtschaftsverbande in NRW. Sie
vertritt die wirtschafts-, arbeitsmarkt-
und sozialpolitischen sowie die
bildungspolitischen Anliegen von 129
Mitgliedsverbanden mit 80.000
Mitgliedsbetrieben und 3 Millionen
Beschaftigten.

UnternehmensgroBe:

Mit finanzieller Unterstiitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und des Europaischen Sozialfonds

EUROPAISCHE UNION ESF
in Nordrheir

stfale
In Menseh

Europaischer Sozialfonds

en investioreh:

Ministerium fiir Arbeit,
Gesundheit und Soziales
des Landes Nordrhein-Westfalen
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ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Inhalt/e der Veranstaltung

- Besuch von Arbeitsplatzen/Betriebsfiihrung

- Erste Erfahrungen in praktischen Ubungen und
einfachen Tatigkeiten

- Gesprache mit Auszubildenden/Mitarbeitern

Zusatzinformationen

Mit finanzieller Unterstiitzung des Landes Nordrhein-Westfalen und des Europaischen Sozialfonds

T EUROPAISCHE UNION ES F Ministerium fiir Arbeit,
2w Gesundheit und Soziales w@

Y ) des Landes Nordrhein-Westfalen
Europaischer Sozialfonds il nvestieren.
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